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1. WEB APLIKACIJA (WEB NARUDZBE)

1.1

Sadrzaj aplikacije

Web aplikacija namijenjena je unosu narudzbi, znaci unosu zahtijevanih podataka za
izvodenje odredene usluge i prijenos tih podataka u sustav,usluga.
Pri unosu podataka vrijede slijededa pravila:

Unositi moZemo narudzbe za prijevoz domacih posiljaka na teritoriju Hrvatske.

e Omogucen je unos narudzbi za standardne posiljke (nisu uzeti u obzir parametri: ADR-

opasna roba, Pokvarljivo, Carinsko i Osiguranje kod domadih posiljaka). Posiljke s tim

nestandardnim zahtjevima, komitent mora naruditi direktno na Intereuropu.

1.2 Osnovna svojstva aplikacije

Propisana forma unosa podataka uz zahtijevani unos minimalno potrebnih podataka.
Omogucéeno je uredivanje pod,unos podataka, spremanje, brisanje) i odabir podataka iz
Sifrarnika.

Omogucdeno je tiskanje Dnevne liste narudzbi (po datumu preuzimanja u pdf formatu)
koju korisnik moZe koristiti i kao potvrdu preuzetih posiljka, koju potpisuje vozac
prilikom preuzimanja posiljaka.

Omogucden je ispis narudzbi u excel za obradivanje statistickih podataka.

Omogucdeno je tiskanje transportnih naljepnica.

1.3 Prijava u sustav

Korisnik se prijavljuje u aplikaciju tako da upiSe korisni¢cko ime i lozinku.
Takoder izabere odgovarajucu jezi¢nu verziju aplikacije.

Username

Password

* =
Select language “ 3

1.4 Odjava iz sistema

e Po zakljucku upisivanja narudzbi korisnik zatvara Web stranicu klikom na tipku/opciju

Odjava (desni gornji dio ekrana).

1.5 Korisnicke upute
e Korisniku su dostupne korisnicke UPUTE za Web aplikaciju u gornjem desnom dijelu

ekrana — pored tipke/opcije Odjava (pdf).
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2. UPISIVANJE PODATAKA U NARUDZBU

e Prijavom u aplikaciju otvara se forma za unos podataka u narudzbu.
e Obavezna polja su obojana narancastom bojom.

Ispigi naljepnicu | (144

Posiljatelj

Kantskt
Pogiljatelj2
Mjesto
Postanski broj
Ulica
Kucni br. 2E
Adresa JAVORSKA BR.2
Adresa2
Driava HR

Datum otpreme

Koliina

Brutto teZina [kq]

Vrijednost robe vrijednost

Valuta Hrvatska kuna |
Opis robe

Otpremnice | | Brigi narudZbu | Dnevna Lista Od:

Umetni narudZbu | Mova narudZba = Moje narudzbe

Uputstva Odjava

Primatelj ¥

) |£ kupel 2 Siobodan unce primat=lia ) Amiva wex ) Amia ELAS
Kontakt Mjesto Istovara

Primatelj2

Mjesto ¥

Poztanski broj

Ulica

Kuéni br.

Adresa

Adresa2

Drzava HR

Macin placanja Placa pogiljat| |

Vanjski ref.br.

Vrsta pakiranja

Volumen [m?]
Utovami metri [m]

D Goloving D Otkupnira D Powral olpramnice D Oelguranjz D Carineia o

Upute

Do Zadnja narudzba

MarudZba br

MarudZba za preuzimanje br

2.1 Podaci o posiljatelju — mjesto utovara

e Podaci o posiljatelju su ve¢ upisani prilikom logiranja korisnika

e Kontakt — (tipka/opcija): korisnik upisuje kontaktne podatke posiljatelja

e Mjesto utovara — tipka/opcija): korisnik upisuje podatke o mjestu utovara posiljke i
kontakt podatke o mjestu utovara. Ti podaci upisuju se samo u sluc¢aju kad su razliiti od
podataka o Posiljatelju i na prvu narudzbu unutar jedne narudzbe za preuzimanje. Na
ostalim narudZzbama mjesto utovara unutar te narudzbe za preuzimanje korisnik ne

smije mijenjati mjesta utovara.

SP-PR-11, Prilog SP-066/1
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] v Primatelj

Kontskt Mjesto utovara Kontskt Mesto istovera

f Mjesto utovora

«i broj | 'd

| Naziv v
® 12sapc O siobodan unos O amivawex O arhiva ELAB 1
| Naziv2
‘_ Po3tanski broj ‘
HR Mijesto {
| Ulica 3
| Kuéni br. |
Ipreme ‘ Adresa |
| Adresa2 |
B LT f Drzava HR |
strobe  vrijednol Kontakt |
Hrvatsk| |me L O osiguranie OJ

e | Telefon br
Email

Fax br.

Zatvori |

nnice Zadnja

2.2 Podaci o primatelju — mjesto istovara

e Korisnik moze podatke primatelja birati iz razlicitih arhiva (potrebno je odabrati jednu
od vrijednosti)

®) |E bupci ') Skobodan unos primatelfa . Arhiva WEX \_) Arhiva ELAB

o |IE kupci — izbor iz opceg Sifrarnika Intereurope je obavezan kod biranja nacina
pla¢anja — Plac¢a primatelj. Ako korisnik u tom Sifrarniku ne nade podatke, moze
podatke potraZiti u drugom arhivu ili ih upisuje ru¢no, te o tome obavjestava
Intereuropu.

o Slobodan unos primatelja — podatke korisnik upisuje ru¢no — osim mjesta i ulice,
koje mora birati iz Sifrarnika. Kod nekih poStanskih brojeva je ulica obavezan
podatak.

o Arhiva Wex — korisnik bira podatke primatelja iz arhiva narudzbi, koje su vec bile
upisane u Wex.

o Arhiva Elab — korisnik bira podatke primatelja koja su upisana u arhiv sustava
Elab. Napomena: ta arhiva ¢e se maknuti iz upotrebe u roku nekoliko tjedana
nakon pocetka rada s novim sustavom.

e Kontakt — (opcija/tipka) korisnik upisuje kontaktne podatke primatelja.

e Mjesto istovara — (opcija /tipka) korisnik upisuje podatke o mjestu istovara posiljke i
kontakt podatke o mjestu istovara. Te podatke upisuje samo u sluéaju kad su razliciti od
podataka o primatelju.

e Potom korisnik u polje Primatelj upisuje dio trazenog naziva (najmanje 3 znaka) i klikne
na strelicu pored polja. Sustav ispiSe popis rezultata iz kojeg izaberemo odgovarajucéu
stranku klikom na redak u popisu.

e Ukoliko Zelimo unijeti novu vrijednost trazenja, prethodno moramo izbrisati uneseni
tekst (klikom u polje Primatelj, pojavi se X u polju i klikom na taj x briSe upisano
(primatelj). Potom upisuje novu trazenu vrijednost.
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1. Unesemo dio traZzenog naziva

® iexps O Siobodsn unos primatesis O anivawex O amwva ELAS

A I —_

T — -

— -

— -

-

A . —

—— T —

A P —

A

— — —

A - —

A— — -

Podaci su sortirani po nazivu, mjestu i adresi

e Napomena: kad korisnik upisuje podatke o Primatelju ru¢no (Slobodan unos

~— -

—— -

2. Kliknemo

JOSIPA MAROHNICA 1
OSJECKA 10 BEL MANASTIR
JUENA OBILAZNICA 4

KOREN¥A B8

OJA VELKA B8

BUELOVARSKA 80
SLEIBURSIM ZRTAVA &
DUGOPOLJE 88

VLADIMIRA NAZORA 10 DAKOVO

wianes DONJA ZEUNA

primatelja), to znaci, da ih ne bira iz Sifrarnika:

-

@ IE kupcf ') Slobodan unos primatelja ) Arhiva WEX O Arhiva ELAB

o Primatelje koji nisu uneseni u Sifrarnik potrebno je ru¢no upisati u odgovarajuca
polja time da se mora prvo odabrati Slobodan unos primatelja.
o Naziv stranke se upisuje u polje Primatelj, a u slucaju duzeg naziva i u polje

Primatelj2.

o Adresa se upisuje u polje Adresa. U slucaju da je tekst adrese duzi upisuje ga se u
oba polja: Adresa i Adresa2.

o Adresa, postanski broj i naziv poste su obavezni podaci.

o Mijesto primatelja korisnik bira iskljucivo iz Sifrarnika. Pri tome mora OBAVEZNO

birati pravo MJESTO U KOMBINACII' S NASELIEM.

SP-PR-11, Prilog SP-066/1
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v Primatelj v
® e xupci O Siobodan unos pamates O Anivawex O Armiva ELAB

Kontskt Mjesto utovars Kontakt Miesto istovara

Primatelj2

v Mjesto ZAG v
UNESIC-MIRLOVIC ZAGORA 22323

VOJINIC-ZAGORJE 47220
ZAGORSKA SELA 49296
ZAGREB 10000

pp ZAGVOZD 21270

ZAGVOZD-BIOKOVSKO SELO 21270 Sijat(~]
ZAGVOZD-KRSTATICE 21270

ZAGVOZD-MIJACA 21270

ZAGVOZD-RASTOVAC 21270

vri| ZAGVOZD-RASCANE 21270

Hr ZAGVOZD-RASCANE GORNJE 21270 toremnice [ Osiguranje [ Carinska robs

T ZAGVOZDSLIVNO 21270 '
ZAGVOZD-ZUPA 21270

ZAGVOZD-ZUPA SREDNJA 21270

o Kod odredenih postanskih brojeva ulica postaje obavezno polje. U tom slucaju se

podaci biraju iskljuivo iz Sifrarnika. Slobodan upis podataka u polje Mjesto i
Ulica nije mogué.

Primatelj2
v Mijesto ZAGREB v
roj Postanski broj 10000

ABRAMOVICEVA ULICA A ulical

ADAMICEVA ULICA
AGACIJSKA ULICA
ALBAHARIJEVA ULICA
ALBINIJEVA ULICA
ALIBUNARSKA ULICA

HR
Placa posiljate v |

ALJMASKA ULICA

AMERIKANSKA ULICA

ANDRASEVECKA ULICA

ANDRILOVECKA ULICA na [ Powat olpremnice [ osiguranie [] Cavinska rabe
ANIGEVA ULICA '
ANINA ULICA

Kad korisnik ispuni polje Ulica i kuéni broj, sustav automatski te podatke prenosi
u polje Adresa.

Ako polje Ulica poslije upisivanja Mjesta odnosno Postanskog broja ostane sivo -
znaci nije obavezno, korisnik upisuje ulicu i ku¢ni broj (ru¢no) u polje Adresa.

Primatelj2

Mijesto ZAGREB-GORNJA DUBRAVA E
Postanski broj 10040

Ulica

Kucni br.

Adresa Ulica 12| x
Adresa2

Driava HR

Pla¢a posiliatelj| V|

Vanjska.ref.br.
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o Kod upisivanja brojeva moraju se uzeti u obzir sljede¢a osnovna pravila:

upisujemo samo numericke znakove koje piSemo zajedno (npr. 14000 ne 14
000), bez razmaka tisucica (npr. 14000 ne 14.000)

podaci ne smiju sadrzavati posebne znakove (kosa crta /, dvotocka:, ..) ili
tekst (npr. cca 5)

podaci ne smiju sadrzavati razmak (prostor) prije numerickih znakova ili
nakon numerickih znakova (npr. 12A).

e Mjesto istovara (tipka/opcija) : podaci se upisuju samo u slucaju ako se razlikuju od
adrese primatelja. U tom slucaju je potrebno najprije kliknuti na polje Mjesto istovara,
kako bi se otvorila dodatna polja.

e Ako Zelimo podatke promijeniti, jer u poljima su kao zadane vrijednosti upisani podaci
primatelja, potrebno je podatke ru¢no izbrisati i korigirati.

2.3 Nacin plac¢anja

Mijesto istovara

Id

Naziv

Naziv2

Postanski broj

Mijesto

Adresa

Adresa?

Drzava HR
Kontakt

Ime

Telefon br

Email

Fax br

Zatvori

e Korisnik bira nacin pla¢anja: zadana vrijednost Plac¢a posiljatelj.
e Ako je po nalogu komitenta platitelj vozarine fizi¢ka ili pravna osoba s kojom nemamo
sklopljen ugovor, Intereuropa si pridrzava pravo odrediti da primatelj mora vozarinu

platiti gotovinom.

2.4 Datum otpreme

Adresa2

Driava =
Macin placanja Placa posiljatelj
Placa primatelj

Vanjski ref.br.

Virmta moalriranin

e Izbor datuma i vremena predvidenog odlaska robe iz kalendara.
o Ako je datum otpreme jednak datumu unosa narudzbe taj podatak nije

©)

SP-PR-11, Prilog SP-066/1

potrebno unositi — sustav ga definira automatski.

Ako korisnik datum otpreme promijeni na bilo kojoj narudzbi, sustav ¢e datum
promijeniti na svim narudZbama unutar trenutacne NarudZbe za preuzimanje i
na samoj narudzbi za preuzimanje. Jedna narudzba za preuzimanje moze imati
samo jedan datum otpreme.
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o Ako korisnik upise datum otpreme dulji od 4 dana, sustav pruza informaciju
korisniku:

Datum otpreme dulji od 4 danal

OK

2.5 Vanjski.ref.br.

e rucni unos oznake referentnog dokumenta komitenta.

2.6 Podaci o posiljci

e Kolicina: rucni unos broja koleta.
e Vrsta pakiranja: oblik koleta korisnik unosi iz Sifrarnika.

PC KOLETO
PLT PALETA

cT KARTON

SA VRECA

PK PAKET

BJ KANTA

BU BACVA

RO ROLA

BX KUTLIA

cs SANDUK

JG KANISTER

EUR EURO PALETA

9 POVRATNA PALETA

200 PALETA - 172 EURO (80 X 60)
NT NT KOLICA

A TIPA

B TPB

€ TPC

D TIPD

Zatvori

o NAPOMENA: ako korisnik trazi povrat paleta obavezno bira oblik koleta = 9
(povratna paleta).
e Bruto tezina: ruc¢ni unos tezine robe, zadana vrijednost kg
e Volumen: ruéni unos volumena, zadana vrijednost m3
e Vrijednost robe: ru¢ni unos vrijednosti robe, zadana vrijednost u HRK. Vrijednost robe
je obavezan podatak:
o Kad je primatelj na podrucju poStanskog broja 20000
o Kad je na narudzbi zahtjev za vrac¢anje otkupnine

[ -

Brutto teZina [kg] Volumen [m?]
Vrijednost robe vrijednost Utovami metri [m] |
Valuta Hrvatska kuna v [ Gotovina [ otiuprina (1 Pou

Opis robe | ’—

e Valuta: zadana vrijednost Hrvatska kuna. Upotreba druge valute nije moguca.
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e Opis robe: rucni unos naziva robe. Kad je primatelj na podrucju postanskog broja 20000
opis robe je obavezan podatak.
e Upute: rucni unos teksta

2.7 Podaci o posiljci - paking lista
e Neki komitenti upisuju podatke o posiljci u paking listu (prema dogovoru).
¢ Poslije upisivanja ostalih podataka korisnik odabere aktivnost : Umetni narudzbu.
Sustav prikazuje slijedeéu obavijest.

Jedinica mjere CM ﬂ Duzina Sirina Visina
Opis artikla
Oznake/Br

Unos narudZbe uspjesan.
Sljedi obavezan unos paking liste.

seq.r Vre

OK

e Sustav automatski otvara prozor za upisivanje podataka u paking listu.
e Pored ostalih podataka o posiljci, korisnik moze upisati i podatke o duzini, Sirini i visini
koleta, a sustav na osnovu tih podataka automatski izracuna volumen.

BrNiza

Brojkoleta 1 Sifra koleta CT KARTON.
Brutto teina 125,36 Volumen
Jedinica mjere CM ﬂ Duzina Sirina Visina

Opis artikla CIPELE
Oznake/Br. |

Vrijednost 125656 Valuta HRK
Broj koleta Dodatna kolicina
Zavrsi narudzbu [
seq.no. Opis Kol. Teia Vol. Vred.
< >

Izbrisi Artikli || Novo = Zatvori

e Korisnik upiSe podatke i odabere tipku/opciju Spremi.
e Sustav upisane podatke prikazuje u recima.
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Br Niza

Broj koleta 2 Sifra koleta PLT = PALETA
Brutto teZina 2590 Volumen 1,92

Jedinica mjere CM ﬂ Duzina 120  Sirina 30 Visina 100
Opis artikla  CIZME
Oznake/Br. I
Vijednost  12552,36 Valuta HRK

Broj koleta Dodatna kolicina

Zavr3i narudzbu [

€ seq.no. Opis Kol. Teza Vol. Vred. i
1 CIPELE 1 CcT 125,36 1256,56 £
2 ElZME 2 PLT 2580 182 12552,36 r

! Spremi Izbrisi I Artikli

e Korisnik moZe odabrati jedan redak i podatke popravitiili odabrani redak (podatke)
izbrisati, pomocu tipke/opcije lzbrisi.

e Ako Zeli dodati novi redak paking liste, odabire tipku/opciju Novo.

e Kad korisnik zavrsi upisivanje podataka u paking listu, ispuni polje Zavrsi narudzbu i
odabire tipku/opciju Spremi. Sustav automatski zatvara paking listu, pohranjuje podatke
na toj narudzbi i otvara novu narudzbu.

« Ako korisnik Zeli ispisati naljepnice za zadnju pohranjenu posiljku odabire tipku/opciju
IspiSi naljepnice — gornji desni ugao — vise o tome u tocki 3.6.5.

2.8 Poljaza potvrdivanje

2.8.1 Gotovina

e Polje za potvrdivanje — Gotovina je blokirano i korisnik ga ne mozZe ispuniti.

e Ako je po nalogu komitenta platitelj vozarine primatelj i to fizi¢ka ili pravna osoba s
kojom Intereuropa nema sklopljen ugovor, Intereuropa si pridrzava pravo odrediti da se
vozarina mora platiti gotovinom.

e Ako ce Intereuropa vozarinu naplatiti gotovim novcem, ovo polje ée biti naknadno
oznaceno i komitent time dobiva informaciju da je usluga Intereurope naplaé¢ena u
gotovini.

2.8.2 Otkupnina

e Korisnik upisuje vrijednost otkupnine, zadana vrijednost HRK.

e Polje Otkupnina pojavi se kad korisnik ispuni polje za potvrdu — Otkupnina.

e Korisnik prvo upisuje vrijednost robe, zatim ispuni polje za potvrdu Otkupnina i sustav
automatski premjesti vrijednost u polje Otkupnina.

e Ako je vrijednost otkupnine manja od vrijednosti robe, korisnik ispravi iznos otkupnine.

Wrijednost robe 2000 1500 Utovarni metri [m]
valuta Hrvatska kuna v 0 Gotovina ] Otiuprina
Opis robe '

Upute ’7
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2.8.3 Povrat otpremnica

e Korisnik prvo ispuni polje za potvrdu Povrat otpremnice.
e Korisnik odabire aktivnost Otpremnice.

Valuta Hrvatska kuna ﬂ O Gotovina (1 omupm»l Pavrat otpremnice I] Osiguranie [ G

Opis robe [ EOVRAT OVJERENE OTEREMNICE
Upute
[ﬂ
Otpremnice A

Sustav otvori prozor gdje korisnik unosi brojeve otpremnica.

Broj otpremnice moze korisnik ispravljati (izbrisati ili promijeniti) sve dok je narudzba za
preuzimanje u statusu registrirano (zelena).

Na jednu narudZbu moze korisnik upisati do 20 otpremnica.

Poslije upisa brojeva korisnik zatvori prozor.

Otpremnice
1256
1258
12569

Zatvori

2.8.4 Osiguranje i Carinska roba

e Ova polja za potvrdivanje su blokirana. U sluéaju otpreme posiljaka, gdje je potrebno
dodatno Osiguranje robe ili roba ima status carinske robe, komitent mora kontaktirati
Intereuropu.

SP-PR-11, Prilog SP-066/1 12/21



3. OBRADIVANJE NARUDZBI

Valuta Hrvatska kuna v O Gotovine (] Otkuprina [ poveat otpeemnice ] 5[0
Opis robe
Upute
Packing list = Otpremnice | Bridi narudzbu  Dnevna Lista Od: Do: Zadnja narudzba []

. Narudzba br
Umetni narudzbu  Nova narudzba Moje narudzbe .
Narudzba za preuzimanje br.

3.1 Zadnja narudzba - polje za potvrdivanje

Korisnik ispuni polje za potvrdivanje, kad je ispunio podatke zadnjoj narudzbi i prije nego li
je odabrao tipku/opciju Umetni narudzbu. Intereuropa ¢e u tom slucaju dobiti obavijest, da
je komitent zavrsio s pripremama posiljaka, te ¢e potvrditi narudzbu za preuzimanje i slati
podatke vozacu, kako bi mogao poceti s aktivnostima za preuzimanje posiljaka.

3.2 Umetni narudzbu — tipka/opcija
Poslije upisivanja podataka u jednu narudzbu korisnik odabere tipku/opciju Umetni
narudzbu. Sustav prikazuje:
e U polju - Narudzba br. — broj narudzbe
e U polju - NarudzZba za preuzimanje br. — broj narudzbe za preuzimanje. Narudzba za
preuzimanje je Master pozicija koja udruZuje narudzbe komitenata. U pravilu bi trebala
biti jedna narudzba za preuzimanje na dan. NarudzZbe su sastavni dio neke narudzbe za
preuzimanje sve dok je Intereuropa nije potvrdila. Od tog trenutka pa nadalje nove
narudzbe postaju sastavni dio nove narudzbe za preuzimanje.

Kad korisnik izvede aktivnost Umetni narudzbu:

e Sustav pohrani podatke i brise podatke na narudzbi.

e Korisnik moZe poceti s upisivanjem podataka u novu narudzbu.

e Odgovorna osoba u Intereuropi prima elektronsku poruku da je bila registrirana nova
narudzba putem web aplikacije. Obavijest takoder sadrzava podatke o tome tko je unio
narudzbu. Elektronsku poruku osoba u Intereuropi dobiva i kad komitent odradi bilo
koju promjenu na ve¢ umetnutoj narudzbi.

3.3 BriSi narudzbu

Korisnik u arhivu Moje narudzbe odabire narudzbu koju Zeli izbrisati. Zatvori prozor Moje
narudzbe — provjeri podatke da je odabrao pravu narudzbu i pomodu tipke/opcije Brisi

v . .y v v .. L)
narudzbu, izbrise narudzbu. Narudzba se oboji crveno [HEEHSEe T
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3.4 Ispis podatak o narudzbama

3.4.1 Dnevna lista (pdf)

Dnevnu listu korisnik mozZe ispisati u pdf formatu i bez naznake datuma. Na taj nacin sustav
ispisuje narudzbe koje imaju datum preuzimanja na taj dan i koja narudzba za preuzimanje je
potvrdena u sustavu Intereurope.

Korisnik moze ispisati dnevnu listu svojih narudzbi i da upiSe datum preuzimanja
kako slijedi:

Dnevna Lista Od: Do:

3.4.2 Ispis podataka u excel tablici

Korisnik moze dobiti podatke pregleda narudzbii u excel tablici ako upise datum
preuzimanja na slijedece nacine:

Od: 01.12.2016 Do 31.12.2016

e Datum od - do — sustav generira narudzbe koje imaju datum otpreme u tom
vremenskom razdoblju.

e Datum od — sustav generira narudzbe s datumom preuzimanja na taj dan

e Datum ne upisuje — sustav generira posljednjih 1000 narudzbi.
Poslije upisivanja datuma pomocu tipke/opcije - Moje narudzbe sustav prikazuje narudzbe
koje imaju datum preuzimanja u upisanom periodu.
Pomocu tipke/opcije (lijevi gornji dio ekrana) Export to excel sustav generira excel dokument
sa podacima o narudzbama.

§ wonpeavey e e

| Export to Excel

Br. narudZbe Posiljatelj Primate

..
NRHV160229455 ’:"1

— eas
| NRHV1B0220855 §™ POB gy

A

3.5 Nova narudzba - tipka/opcija
Korisnik koristi ovu tipku/opciju kad pregledava stare narudzbe, a poslije Zeli umetnuti novu
narudzbu.

3.6 Moje narudzbe - tipka/opcija

Korisnik odabire ovu aktivnost kad Zeli pregledavati ve¢ umetnute narudzbe. Potrebno je
kliknuti na broj narudzbe i zatvoriti prozor Moje narudibe. Sustav prikazuje podatke
odabrane narudzbe.
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Br. narudzbe Pogiljatelj Primatelj Adresa Mjesto Datum ] T T
NRHR170007036 ORSSIMOVICEVASCH  ZAGRES. 210212017+ 1G:m
NRHR170006852 SLAVONSKAAVENIAT  ZAGRES 150272017 |1 125 Hyl
NRHR170006851 ORESKOVICEVA SCH zaGRES 15/02/2017 1 1z By
FALCVEC,NOUAZS  MALASUSOTICA 07022017+ 1 Bl
NRHR1700052 KRALIATOMISLAVAT | SRACINEC 07/02/2017 1 S M
NRHR170005272 GOSPODARSKAILAD..  WVINICA 07/02/2017 1 1 M
NRHR170005271 ASARYIOV PUT 7 DUBRCVNIK 07/02/2017 |+ = By
NRHR170005270 B8 AotssmicsTRUGA  07/02/2017 1 1 M
NRHR170004534 WOKRICE 1500 crosLvsuokmcs | 0B/02/2017 |1 w0 | B
NRHR170004593 LKOZARCA 1A BURDENDUAC 06/022017 2 = B
“/la 0 2 3 4 5 . »lm 10+ | redaka po stranici 1-100of 1048 items &
Zatvori Ispigi naljepnice  []A4

3.6.1 Status narudzbe

e Zelena boja znadi da je narudzba u statusu registrirano — Intereuropa narudzbe jos nije
potvrdila, a korisnik moze ispravljati podatke u narudzbi.

e Crvena boja sa Zutim znakom - znaci da je suradnik narudzbu za preuzimanje ili
samostalnu narudzbu veé potvrdio i poCeo aktivnosti vezane za preuzimanje posiljaka.
Korisnik ne moze viSe ispravljati podatke. A crvena boja sa precrtanim kamionom znaci
da je narudzba izbrisana.

NRHR170D05270 “

NRHR170D045294 Ell'ﬁ

e Zuta boja znadi da je narudzba zadrzana zbog razli¢itih razloga: oteéenje, manjak...
¢ Plava boja znaci da je narudzba izvrsena, znaci narudzba/posiljka je dostavljena
primatelju i pomocu Zute ikone korisnik moZe ispisati potvrdu o dostavi.

..
NRHR170004345 k1 e LLICK KRALIA TOMIL.. | KORRIVKICA auonzo.. « v B

3.6.2 TraZenje starih narudzbi

Korisnik odabire narudzbu tako da misem klikne na broj narudzbe. Podaci se prikazujuu u
prozoru narudzbe, a korisnik ih mozZe vidjeti tako da zatvori prozor Moje narudzbe.

Narudzbe se ispisuju po pojedinim strankama. Zadano se na jednu stranicu ispisuje 10
narudzbi. Ta postavka se moze promijenti klikom na izbor retka gdje se moze odabrati druga
vrijednost (20, 50, 100).
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3.6.3 Datum (preuzimanja)

Sustav prikazuje datum otpreme/preuzimanja posiljke.

3.6.4 Kopiranje podataka iz predlozaka

Bl

TMPL. = —_ = predlozak — pomocu ove ikone korisnik kopira podatke iz stare narudzbe.
e Narudzbu kopiramo tako da se u popisu Moje narudzbe klikne na ikonu za kopiranje.
e U novu narudzbu kopiramo samo podatke o primatelju. Podatke o posiljci je

potrebno unijeti nanovo.

3.6.5 Ispisi naljepnice

U dogovoru s Intereuropom korisnik ima moguénost tiskanja transportnih naljepnica s

kojima obiljezava svoje posiljke.

e Korisnik moze ispisati naljepnice:

o odmah poslije aktivnosti Umetni narudzbu. Sustav pohrani podatke iz narudzbe i
pripremi ekran za upisivanje nove narudzbe. Ako korisnik upotrijebi tipku/opciju
IspisSi naljepnice, sustav ispisuje naljepnice zadnje pohranjene narudzbe. Ako
ispuni polje potvrde A4 sustav ispisuje naljepnice na obic¢ni papir formata A4.

Ispidi naljepnicu | [1A4
Ll'ﬂ_—'
osiljatel]

Posiljatelj2

Mjesto

Postanski broj

Ulica

Kucni br.

Adresa

Adresa2

Drzava HR

E2

Odjava

Primatelj [x)

@ |E kupai 'O Slobodsn unos primatelja O Achiva WEX O Arhiva ELAB
Kantakt Mjesto istovara

Primatelj2

Mijesto E|

Postanski broj

Ulica

Kuéni br

Adresa

Adresa2

DrZava HR

Nacin placanja Pla¢a posiljat| ~|

o za narudzbe iz ,,arhiva” — naljepnice ispisuje za narudzbe do kojih dolazi pomocu
tipke/opcije Moje narudzbe. Korisnik mora odabrati narudzbe — jednu ili vise — te
ih, pomocu tipke/opcije Ispisi naljepnice, ispise.

o Ako Zeli ispisati naljepnice za viSe narudzbi (a te stoje jedna pored druge) onda
oznaci prvu narudzbu i onda SHIFT + klik na zadnju narudzbu koju Zeli odabrati
ali na bilo koje polje - ne na broj narudzbe.
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Export to Excel

Br. narudzbe Posiljatelj Primatelj Adresa Mijesto Datum B. T.T.

21102

VONSKARVENLY... | ZAGRED ‘ 15102/

SKONCEVAECT | ZAGRES ‘ 15/02....
NRHR17000._ WEC. NOWATI |m:-1.lanm ‘ 0702
NRHR17000._ LIATOMISLAUAT | SRACNEG ‘ 070

NRHR17000... PODARSKAILA... | WNICA ‘ 07/02/...

WRYKOVRUTT | DUSROVNIK 07y |+ Lo J
motesmteu. Q702 |1 M
rcE 180D crosuvesomm.. 06102 1w |G|
ZamcA 44 SUREENOVAC 06/02... = = Bol
Ml o 2 3 4 5 . iwrlm 10 v | redaka po stranici 1- 10 of 1048 items

o Ako Zeli ispisati naljepnice za vise narudzbi (a te NE stoje jedna pored druge)
korisnik oznaci narudzbe (CTRL + klik na bilo koje drugo polje osim na polje broj

narudzbe).
|« Exportto Excel
Br. narudzbe Posiljatelj Primatelj Adresa Miesto Datum T
1810972015 E
18/09/2015 =
NRHV150000908 - - cuwmazowass | worsa 18/09/2015 Bl
NRHV150000906 - o —— — WAGSTAATS st novas | 1810972015 Bl
NRHV150000894 - - SANA JOSPASLACCASS | DUSROVNIC 17/09/2015 =
NRHV150000881 - -- AN S48 e 17/09/2015 Bl
NRHV150000842 - - m——— —— PUTSANAZ ousoroLE 16/09/2015 Bl
16/09/2015 =
sosvomuory | 16/09/72015 20|
NRHV150000838 - - ouovEAN 1D vesoTReouses | 16/09/2015 B v
TR o 2 3 4 ] 10 redaka po stranici 1-100f100items O

Zatvori I Ispisi naljepnice I

Vazno: U slucaju da su naljepnice bile vec ispisane, a korisnik naknadno popravlja broj
koleta u narudzbi, mora po unesenim promjenama obavezno ispisati nove naljepnice i
iskljucivo te nalijepiti na posSiljke. Prethodno izradene naljepnice se u sustavu Intereurope
briSu te nemaju viSe poveznice s narudzbom. U takvom slucaju korisniku se takoder
pojavljuje odgovarajuce upozorenje na ekranu.

Primjer transportne naljepnice:
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HR VZN FR
R:NRHR170007044
HR SMB
Broj tow. Mr HU: 171 Datum/Data-21 2 2017 14:25:00
sscc:138385510000588098

3.7 Popravak narudzbe

Korisnik moZe popraviti narudzbu koja ima status registrirano (zapis u zelenoj boji).
NarudZbu koju Zeli popraviti pozove iz popisa Moje narudzbe, tako da klikne na broj
izabrane narudzbe te pomocu tipke/opcije Zatvori, zatvara prozor Moje narudzbe.

Na ekranu se prikazuju ispunjena polja izabrane narudzbe.

Korisnik korigira ili briSe podatke. Promjene u sustav unosi klikom na tipku/opciju
Umetni narudzbu. Tipka/opcija Umetni narudzbu se koristi kako za unos nove narudzbe
tako i za unos promjena registriranih narudzbi.

Po unosu promjene narudzbe sustav prikazuje obavijest da je ista bila uspjesno
izvedena.

Message from webpage ﬁ

! Promena narudzbe uspjesna.

3.8 Brisanje narudzbe

Korisnik moze narudzbe Izbrisati — dok je zeleno obojana, znadi da je jos u statusu
registrirana.

Narudzbu koju Zeli izbrisati pozove iz popisa Moje narudzbe tako da klikne na broj
izabrane narudzbe, te zatvori prozor Moje narudzbe.

Na ekranu se prikazuje izabrana narudzba.

Korisnik klikne na tipku/opciju Izbrisano.

Pojavi se prozor u kojem nas sustav upozorava, da li stvarno Zelimo narudzbu izbrisati.
Po potvrdi narudzba je Izbrisana.
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3.9 Potvrda o dostavi

e Poslije dostave posiljke, narudzbe u Mojim narudzbama obojane su plavom bojom.
e Pored naziva primatelja pojavljuje se zZuti znak POD. Klikom na taj znak sustav prikazuje
Potvrdu o dostavi sa datumom dostave i potpisom primatelja.

NRHV160230177 H POD voEDusA®
NRHV160229705 H o5 smoucrEvAz
NRHV160228312 H [EE Siapurs
NRHV160228523 H (S0 sETRILSAZ
NRHV160228272 H P00 SEDIANSKAGT
NRHV160228318 H (D VARAZBINSKA 258
NRHV160227339 H 0Dl . V. DEDUSA D

4. UPISIVANJE PODATAKA POMOCU EXCEL TABLICE

e Vaiiza komitente koji taj oblik upisivanja podataka narudzbi imaju dogovoren s
Intereuropom.

e Excel tablica mora biti u odgovarajucom obliku.

e Komitentu mora na Web stranici biti dostupna opcija kako prikazuje slika nize: Excel

narudzbe.

Ispisi naljepnicu | C1A4 Excel narudzbe Uputstva Odjava

Posiljatelj E Primatel; E|
® i kupoi O Siobodan unos prmateia O Arhiva wex O Asmive ELAB

Kontskt Kontski Miesto istovara

Posiljatelj2 Primatelj2

Miesto [¥] Mijesto 2]

Postanski broj Postanski broj

Ulica E Ulica

Kuéni br. Kucni br.

Adresa Adresa

Adresa2 Adresa2

DrZava HR Drzava HR
Nacin placanja Placa poé\ljallﬂ

Datum otpreme 28.2.2017 7:39:23 Vanjski ref.br.

Koli¢ina Vrsta pakirania

e Klikom na tu tipku sustav prikazuje slijedecu sliku (1) i izborom opcije Select files,
korisnik pronade datoteku (2) i klikom na datoteku prenese podatke u web narudzbe.

Select files...

- DATOTEKA
Nova mapa
o." Ime : Datum spremembe
rkumenti Lx—;'_] Lista narudzbi(1) 9.1.2017 12:54
mesta @
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e Sustav prikazuje prenesene podatke iz excel tablice. Neka polja u stupcu Naziv ulice

(Street name) su zeleno obojana. Korisnik mora u ta polja upisati ulicu iz Sifrarnika a u

stupac No. mora upisati kuéni broj.

Selectfiles._

&' pamadZaaxisx

Export to Excel

STREET_NAME No. SHP_ID | EXT_ORD_ID

CGN_NAME

Done

100% x

CGN_ADDRESS

Close Save

3647-1489 DIGITAL FOTO ART MATIJE GUPCA 74 A
10003-5430 BULKA KARIN IVANA MAZURANICA 18
10009-5491 CAKLEC JASMINA ZAVQINA 2
10009-5492 MIJOLJIC ALEKSANDRA TOME MASARYKA 10
10009-5493 JURJEVIC DANIJELA VUKOVARSKA 10 G
10009-5494 GRDAN LJILJANA VRTLINOVEC 4
10009-5496 HRVATINI VALENTINA HRVATINI 102
10009-5497 SLAK FUMIC JASNA JABKOVO 53 E
10003-5498 VERACOMP STANCIN ALEKSANDAR  NIKOLE TESLE 9
10009-5499 RIBARIC SREDL DIANA 095/5732-038  BANJOL 42 v
< >

NaN - NaN of 35 items

e Korisnik klikne u zeleno polje te upisSe nekoliko slova ulice. Vise slova upiSe, manje
rezultata prikazuje sustav. Na kraju ostaje samo jedan. Korisnik klikom na pravu ulicu
postigne da sustav tu ulicu prenese u polje. UpiSe i kucni broj (za upisivanje brojeva

gledaj upute 2.2.).

Select files.. Done
a? pamad2aa xlsx 100% %
Export to Excel
STREET_NAME No. | SHP_ID | EXT_ORD_ID CGN_NAME CGN_ADDRESS
3647-1469 DIGITAL FOTO ART MATIJE GUPCA 74
10009-5430  BULKA KARIN IVANA MAZURANICGA 18
10009-5491  CAKLEC JASMINA ZAVOJNA 2
MAS] 10009-5492  MIJOLJIC ALEKSANDRA TOME MASARYKA 10
ULICA TOME MASARYKA JURJEVIC DANIJELA VUKOVARSKA 10 G
10009-5434  GRDAN LJILJANA VRTLINOVEC 4
10009-5496  HRVATINI VALENTINA HRVATINI 102
10009-5497  SLAK FUMIC JASNA JASKOVO 53 E
10009-5498  VERACOMP STANCIN ALEKSANDAR ~ NIKOLE TESLE 9
10009-5499  RIBARIC SREDL DIANA 095/6732-038  BANJOL 42
< >

Close Save

NaN - NaN of 35 items

~
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Export to Excel
STREET_NAME No. | SHP_ID A EXT_ORD_ID A CGN_NAME CGN_ADDRESS
3647-1469 DIGITAL FOTO ART MATIJE GUPCA 74 A
100039-5490 BULKA KARIN IVANA MAZURANICA 1:
10003-5491 CAKLEC JASMINA ZAVOJINA2
'ULICA TOME MASARYKA o 10009-5492 MIJOLJIC ALEKSANDRA TOME MASARY]
'VUKOVARSKA ULICA m 10009-5493 JURJEVIC DANIJELA VUKOVARSKA10 G
— 10009-5494 GRDAN LJILJANA VRTLINOVEC 4

e Ako sustav ne pronade ulice korisnik pusta prazno polje te javi Intereuropi postanski
broj, Mjesto/Naselje i ulicu koju sustav nije pronasao.

10005-72279  MIHAJLOVIC SNJEZANA VLADIMIRA NAZORA 2
BUKOV| 10005-72280  HAJDAROVIC JULLJA VLAHE BUKQVCA 11
10005-72281  FRLETA ANAMARIJA VUKOVARSKA1C W

e Poslije zavrSetka upisa ulica u zelena polja, korisnik bira opciju Save te pohranjuje
podatke odnosno sustav kreira narudzbe. To moZe potrajati nekoliko minuta, zavisi
od broja narudzbi.

"
ILOCKA 2 10005-72283  JELEM

REMETE 101 10005-72284  KAPU

10005-72285  NOVA

1000572286 CUKO

r
ULICA KRALJA ZVONIMIRA 70 10005-72287  SKOR
" r
ULICA KRALJA ZVONIMIRA 70 10005-72287  3KOR
" 14
ULICA KRALJA ZVONIMIRA 70 10005-72287  3KOR
<

e Poslije prijenosa podataka bira opciju Close, te bira opciju Moje narudzbe.
e Oznadi narudzbe te ispiSe naljepnice.

Export to Excel

Brnarudzbe Posiljatelj Primatel Adresa Mijesto Datum B T. T

28/02/20. .

28/02/20. .

umskosReDISCe | 28/02/20...

BOZE MLANDVICAS | RUEKA

CIKOVICINOVO NAS... | CIKOVICT 28/02720... |-

m

1-100 of 439 items

Zatvori Ispigi naljepnice | (144
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